ORIGINALE

DECRETO DEL RESPONSABILE DEL SETTORE AMMINISTRATIVO

N. 8 DEL 21-06-2021

Oggetto: NOMINA RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO NELL'AMBITO
DEL SETTORE AMMINISTRATIVO (I), AI SENSI DELL'ARTICOLO 5
DELLA LEGGE N. 241/1990 - DOTT.SSA MARIKA RAIMONDL

L'anno duemilaventuno addi ventuno del mese di giugno,

IL RESPONSABILE DEL SETTORE AMMINISTRATIVO

VISTO il decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, ed in particolare I’articolo 5, comma
2, per il quale le determinazioni per 1’organizzazione degli uffici e le misure inerenti alla
gestione dei rapporti di lavoro sono assunte in via esclusiva dagli organi preposti alla gestione

con la capacita e i poteri del privato datore di lavoro, fatte salve la sola informazione ai sindacati

ovvero le ulteriori forme di partecipazione;

VISTO il decreto del Sindaco Prot. n. 6198 in data del 05.11.2018, con il quale sono
state attribuite al sottoscritto le funzioni di Responsabile del Settore Amministrativo (I), per

I’esercizio dei compiti previsti dall’articolo 107 del d.lgs. 18 agosto 2000, n. 267;



VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241, e successive modifiche ed integrazioni, ed in

particolare gli articoli 4, 5 e 6, contenenti disposizioni in materia di Responsabile del

procedimento;

VISTA, nello specifico, la previsione dell’articolo 5, comma 1, della richiamata legge 7
agosto 1990, n. 241, per la quale: “/l dirigente di ciascuna unita organizzativa provvede ad
assegnare a sé o altro dipendente addetto all 'unita la responsabilita della istruttoria e di ogni

altro adempimento inerente il singolo procedimento nonché, eventualmente, dell’adozione del

provvedimento finale ',

CONSIDERATO che al Responsabile del procedimento sono affidati i compiti previsti
dall’articolo 6 della legge n. 241/1990 ed in particolare:

“]. Il responsabile del procedimento:
a) valuta, ai fini istruttori, le condizioni di ammissibilita i requisiti di
legittimazione ed i presupposti che siano rilevanti per ['emanazione del
provvedimento;
b) accerta di ufficio i fatti, disponendo il compimento degli atli all 'uopo
necessari, e adotta ogni misura per l'adeguato e sollecito svolgimento
dell’istruttoria. In particolare, puo chiedere il rilascio di dichiarazioni e la
rettifica di dichiarazioni o istanze erronee o incomplete e puo esperire
accertamenti tecnici ed ispezioni ed ordinare esibizioni documentali;
¢) propone 1'indizione o, avendone la competenza, indice le conferenze di servizi
di cui all’articolo 14,
d) cura le comunicazioni, le pubblicazioni e le notificazioni previste dalle leggi
e dai regolamenti;
e) adotta, ove ne abbia la competenza, il provvedimento finale, ovvero trasmelte
gli atti all’organo competente per I'adozione.
((L'organo competente per I’adozione del provvedimento finale, ove diverso dal
responsabile del procedimento, non puo discostarsi dalle risultanze
dell'istruttoria  condotta dal  responsabile  del procedimento se non

indicandone la motivazione nel provvedimento finale)).”;

RITENUTO, in relazione al quadro generale dei procedimenti riconducibili al Settore

Amministrativo (I), di attribuire le funzioni amministrative riguardanti la responsabilita dei
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medesimi, mantenendo in capo al sottoscritto I’adozione e la sottoscrizione dei provvedimenti

finali conclusivi dei procedimenti;

VISTO il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro relativo al personale del Comparto
Funzioni Locali del 21 maggio 2018, ed in particolare I"articolo 70-quinquies, comma 1, il quale
testualmente recita:

“I. Per compensare l'eventuale esercizio di compiti che comportano specifiche

responsabilita, al personale delle categorie B, C e D, che non risulti incaricato di

posizione organizzativa ai sensi dell’art. 13 e seguenti, puo essere riconosciuta una

indennita di importo non superiore a € 3.000 annui lordi.”;

EVIDENZIATO che le funzioni procedimentali previste dall’articolo 6 della legge n.
241/1990, comprendono la responsabilita dei percorsi decisionali necessari per la formazione
dell’atto finale e, nello specifico del Settore Amministrativo, la predisposizione delle
determinazioni e delle deliberazioni di Giunta ¢ Consiglio Comunali inerenti il Settore L, la
gestione delle convocazioni delle sedute consiliari, ’archiviazione delle delibere di Giunta
Comunale e di Consiglio Comunale, le funzioni di Segreteria del Sindaco e degli Assessor, il
supporto al Responsabile del Settore, la gestione dei rapporti con i fornitori, con il pubblico e
con I’utenza, la trasmissione degli atti, la ricerca degli atti nell’archivio, la pubblicazione degli
atti e degli avvisi all’Albo pretorio online e sul Sito istituzionale dell’Ente compresa la
pubblicazione di atti pervenuti con richiesta di affissione e/o debita pubblicizzazione, € ogni

altro atto o procedimento riconducibile al Settore Amministrativo (I);

DATO ATTO che, ai sensi dell’articolo 3 della legge n. 241/1990, la nomina di cui
trattasi ha - come il tipo di responsabilita di cui & portatrice - una duplice valenza:

o verso l’interno dell’ Amministrazione, intesa come cura dell’interesse pubblico
soddisfatto attraverso il raggiungimento dell’obiettivo assegnato;

o verso I’esterno quale responsabilita per i risultati conseguiti non gia nei confronti
dell’ Amministrazione ai fini dell’indennita di cui all’articolo 70-quinquies,
comma 1, del CCNL del Comparto Funzioni Locali del 21 maggio 2018, bensi
nei confronti dei privati interessati o dei cittadini e ai fini della soddisfazione dei

loro interessi e diritti;
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CONSIDERATO che la Dott.ssa Marika Raimondi — Istruttore Direttivo
Amministrativo-Contabile (Categoria Giuridica D — Posizione Economica di primo
inquadramento D.1) a tempo pieno e indeterminato, ha maturato esperienza e competenze nel

Settore e, pertanto, alla stessa possono essere validamente affidate le responsabilita

procedimentali sopraindicate;

RITENUTO, inoltre, doveroso adempiere alla previsione normativa di cui all’articolo 4
della legge n. 241/1990 e ss.mm.ii., al fine di garantire all’utenza la trasparenza procedimentale
particolarmente necessaria in relazione all’adozione degli atti e dei provvedimenti

amministrativi afferenti al Settore Amministrativo (I);

VISTA la propria competenza per I’adozione del provvedimento di nomina, a termini

dell’articolo 5 della legge 7 agosto 1990, n. 241;

VISTO I'articolo 107 del d.lgs. 18 agosto 2000, n. 267, sulle “Funzioni e responsabilita

della dirigenza’,

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 (“Nuove norme in materia di procedimento

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”) e successive modifiche ed

integrazioni,

VISTO il decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267 (“Testo Unico delle leggi
sull ‘ordinamento degli Enti Locali”), emanato a norma dell’articolo 31 della legge 3 agosto

1999, n. 265, e successive modificazioni ed integrazioni;

VISTO decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 (“Norme generali sull 'ordinamento

del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche”) e successive modifiche ed

integrazioni;

VISTO lo Statuto Comunale, approvato con deliberazione consiliare n. 13 in data 31

maggio 2004,

VISTO il Regolamento Comunale sull’Ordinamento generale degli Uffici e dei Servizi,

approvato con deliberazione di Giunta Comunale n. 47 del 12.09.2000,
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VISTO il Regolamento Comunale di Contabilita, approvato con deliberazione

consiliare n. 14 in data 30.07.2018;

VISTI i Contratti Collettivi Nazionali di Lavoro — Comparto Regioni ed Autonomie

Locali e, da ultimo, il CCNL del comparto Funzioni Locali del 21 maggio 2018;

CIO premesso e considerato;

DECRETA

1. DI NOMINARE, ai sensi degli articoli 4 € seguenti della legge 7 agosto 1990, n. 241, la
Dott.ssa Marika Raimondi — Istruttore Direttivo Amministrativo-Contabile (Categoria
Giuridica D — Posizione Economica di primo inquadramento D.1) a tempo pieno e
indeterminato — Responsabile dei procedimenti amministrativi riguardanti il Settore
Amministrativo (I), per I'esercizio delle funzioni sopra individuate, che qui si intendono
integralmente riportate, e per ogni altra funzione demandata da disposizioni di legge e di

regolamento in materia.

2. DI DARE al presente provvedimento decorrenza dal 1° luglio 2021 e durata fino a diversa

determinazione.

3. DI RICONOSCERE al dipendente, per le funzioni esercitate, I'indennita per specifiche
responsabilita prevista dall’articolo 70-quinquies del CCNL del Comparto Funzioni locali
in data 21 maggio 2018, nel valore massimo consentito di € 3.000,00 annui lordi, in ordine

al quale si rinvia alla contrattazione decentrata integrativa.

4. DI DARE ATTO che rimane impregiudicata la facoltd del Responsabile del Settore di

richiamare od avocare a sé la conduzione dei procedimenti affidati al Responsabile del

procedimento.

DISPONE

» DI SOTTOPORRE il presente decreto a firma del dipendente per “conoscenza”

Decreto n.8 del 21-06-2021 COMUNE DI PENNA SAN GIOVANNI

Pag. 5



» DIPUBBLICARE il presente decreto all’ Albo Pretorio online per 15 giorni consecutivi
e nel Sito internet istituzionale dell’Ente - Sezione “Amministrazione Trasparente”, per
1’assolvimento degli obblighi previsti dal d.Igs. 33 del 2013 e di quanto, altresi, disposto
dal d.lgs n. 97/2016, attuativo della legge n. 124 del 7 agosto 2015.

Dalla Residenza Municipale, 1i 21 giugno2021.

Il Responsabile del Settore Amministrativo (I)

1l Segret@jﬁ:le
dott. Pasquale Ercoli

Il Responsabile del procedimento

nell’ambito del Settér¢ Amministrativo (I)
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Letto e sottoscritto a norma di legge.

Li 21-06-2021

DECISETTORE AMMINISTRATIVO
@))
DOTT. PASGVAYE ERCOLI

ATTESTATO DI PUBBLICAZIONE

Reg. n. 379

Del suesteso decreto viene iniziata oggi la pubblicazione all'Albo Pretorio per 15 giorni

consecutivi dal 01.09.2021.

Li 01.09.2021

@W(OMUNALE
OTT. PASOUALE ERCOLI
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