COMUNE DI PENNA SAN GIOVANNI
Provincia di Macéasia

REGOLAMENTO PER LE SPESE DI RAPPRBRH ANZA

(Allegato alla deliberazione del Consiglmmunale n. 5 del 4.2.2015)



ART. 1

DEFINIZIONE DI SPESA DI RAPPRESENTANZA
1.Sono di rappresentanza, le spese sostenute ralliier obblighi di relazione connessi al ruolo
istituzionale e a doveri di ospitalita e nell'ireese per la collettivitd, non riconducibili a nofima
rapporti istituzionali o di servizio, finalizzatd pubblico interesse, che assolvono una funzione
rappresentativa dell’Ente verso I'esterno.
2.La disciplina del presente Regolamento € dirattaassicurare alle spese di rappresentanza la
massima trasparenza, conoscibilita, proporzionaitiiéguatezza, economicita, in coerenza con |l
prestigio del Comune.

ART. 2

EFFETTUAZIONE DELLE SPESE
1.Le spese oggetto del presente Regolamento ssnate nei limiti degli stanziamenti previsti nel
bilancio di previsione, dettagliati nel piano edecudi gestione — P.E.G. (0 in altro strumento di
programmazione della gestione), approvato condatiia Giunta comunale.
2.Le spese saranno assunte direttamente dal Cofaniziative di particolare rilevo, la Giunta
comunale assumera un provvedimento organizzativb quale sara <prenotata> la spesa
corrispondente.
3.0gni assunzione di spesa richiede adeguata, fispe@ puntuale motivazione, con preciso
riferimento agli scopi di pubblico interesse persggal nesso con i fini istituzionali, e alla non
riconducibilita ai normali rapporti istituzionali.

ART. 3

EVENTI DOVE E’ AMMISSIBILE IL RICORSO A SPESE BPRRESENTANZA
1. Allo scopo di perseguire un’adeguata proieziatieesterno dellimmagine del Comune, di
mantenerne e accrescerne il prestigio, valorizzamdid ruolo di rappresentanza, le spese di
rappresentanza possono essere assunte a carlmtadeio in occasione di:
a) Visite di personalita o di delegazioni;
b) Inaugurazione di opere pubbliche;
c) Cerimonie o ricorrenze;
d) Incontri o visite istituzionali;
e) Manifestazioni o ricorrenze.

ART. 4

SPECIFICAZIONE DELLE SPESE DI RAPPRESENTANZA
1. Nellambito della definizione data al precederddicolo 3, sono considerate spese di
rappresentanza:
a) iniziativa di ospitalita e spese in occasionevigiite di Autorita e personalita con rappresensan
esterna a rilevanza istituzionale, sociale, pdaljticulturale e sportivésono escluse le spese di
carattere personale degli ospiti);
b) omaggi floreali e altri doni - ricordo in favodelle Autorita e degli ospiti di cui alla precedent
lettera a);
c) colazioni e/o cene, inviti a spettacoli in favoied soggetti di cui alla lettera a);
d) organizzazione di cerimonie, ricorrenze, inaugiad e commemorazioni o altre ad iniziative
connesse alle attivita istituzionale dell’Erge ai suoi specifici interessi:
e) prestazioni artistiche, stampa di manifestvolantini, pubblicita, rinfreschi, servizi faafici,
acquisto di targhe commemorative e pubblicazioni;



f) oneri connessi a cerimonie e incontri di gemejiag

g) biglietti da visita per il Sindaco, Vicesamb e Assessori e Consiglieri;

h) spese in occasione di nomine o festivita;

i) onoranze funeb(invio di telegrammi , pubblicazione di necrologif, occasione del decesso di
personalita, di amministratori in carica o0 awministratori, loro parenti o affini, dipendeiti
servizio o loro parenti e/o affini, ex dipendenti;

J) doni - ricordo da consegnare agli sposi unitmatrimonio civile, ai nuovi nati, a coloro che
acquisiscono la cittadinanza, ai cittadini ahieentano maggiorenni, a persone ultra camien
h) forme di ospitalita o atti di cortesia di val@ienbolico piccoli doni quali targhe, medaglie, libri,
coppe),quando derivano da confermata consuetudirt® motivi di reciprocita, in occasione di
rapporti ufficiali tra gli Organi del Comune di altre Amministrazioni pubbliche (italiane
straniere), o di soggetti, personalita e delegaznohe in occasione di visite all'estero paute
da rappresentanti ufficiali del Comune;

k) targhe, coppe ed altri premi di carattepsrtivo in occasione di gare o manifestazione
si svolgono nel territorio comunale.

ART. 5
CASI DI INAMMISIBILITA’
1.Non sono considerate Spese di rappresentaneatanio, esulano dal presente Regolamento:
<isussidi e gli atti di beneficenza,;
< le consumazioni fatte in occasioni di riunionilldeGiunta, del Consiglio comunale, o di
Commissioni, comunque legate allo svolgimentoedetrmali attivita d’istituto;
< gli omaggi per Amministratori o Dipendenti.

ART. 6

PROCEDURA DI EFFETTUAZIONE E LIQUIDAZIONE DELLE St
1.1l Funzionario responsabile del Servizio Affaengrali pone in atto gli adempimenti richiestiala
normativa vigente in materia amministrativa e cbita
2.La liguidazione sara fatta dal medesimo Dirigeptevia verifica della regolarita della fornituee
della prestazione.
3.Le spese di rappresentanza previste dal precedentt possono anche essere fatte con I'anticipo
dalla Cassa economale, cui deve fare seguito éseptazione di idonee e specifiche note
giustificative (fatture, ricevute, scontrini fisgalda parte dei soggetti interessati, nel rispettb
Regolamento sul servizio di Economato.

ART. 7
ENTRATA IN VIGORE
1.1l presente Regolamento entra in vigore decdrgjidrni dalla pubblicazione della deliberazione di
approvazione all’Albo Pretorio dell’Ente.
2.E’ fatta salva la dichiarazione di immediata ese@a; in tal caso I'entrata in vigore € antiatp
alla data di approvazione da parte del Consiglowaale.



